	TIETOSUOJASELOSTE

	Laatimispäivä
23.5.2018




		Päivitetty 
1.7.2025








	1
Rekisterin-
pitäjä
	Nimi

Luumäen kunta

	
	Osoite

Linnalantie 33
54500 Taavetti

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)
kunta@luumaki.fi
	

	2
Yhteyshenkilö rekisteriä
koskevissa
asioissa
	Nimi

Anu Koistinen

	
	Osoite

Linnalantie 33
54500 Taavetti


	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)
anu.koistinen@luumaki.fi

	3
Rekisterin nimi
	
Visma Inschool -oppilashallintajärjestelmä

	4
Henkilötietojen käsittelyn
tarkoitus
	
	Käsittelyperuste: Lakisääteinen velvoite 

Esi-, perus- ja lukio-opetuksen oppilashallintajärjestelmä, jonka avulla ylläpidetään oppilaan perustietoja, koulunkäyntihistoriaa, arviointia ja oppimisen tukitoimia.   Primus sisältää huoltajista yhteistyöhön ja yhteydenpitoon tarvittavat osoite- ja yhteystiedot.

Primusta käytetään yhdessä Wilma- ja Kurre-ohjelmien kanssa.  Wilma pohjautuu Primus- ja Kurre-kouluhallinto-ohjelmiin, joista tieto heijastetaan Wilmaan. Kaikki Wilman kautta syötetyt ja muokatut tiedot päivittyvät suoraan Primuksen tietokantaan. Yhteinen tietokanta takaa tietojen reaaliaikaisuuden, oikeellisuuden, saatavuuden ja yhtenäisyyden ilman tiedonsiirtoja.

Kurre on rehtorin työkalu työjärjestysten laadintaan.  Siinä käsitellään yksittäisen oppilaan tai oppilasryhmäin opetuksen järjestämiseen liittyviä tietoja.  Lisäksi Kurrella hoidetaan opettajien ja opiskelijoiden työmäärälaskenta.





	5
Rekisterin
tietosisältö ja 
henkilötietojen 
käsittelijät
	 Järjestelmään tallennetaan oppilasta koskevia koulunkäyntitietoja kuten opinnoissa etenemistä ja oppimisen tukeen liittyviä asiakirjoja.  Eri rekisterejä ovat opiskelijarekisteri, henkilökuntarekisteri (vakinaiset ja määräaikaiset).
	
Henkilötietojen käsittelijöinä ovat sivistys- ja hyvinvointijohtaja, rehtorit, apulaiserehtorit, palvelusihteerit. 

Tekninen käsittelijä Saimaan talous ja tieto Oy sekä Visma Oy. 




	6
Säännönmu-
kaiset tieto-
lähteet
	
	Oppilaan huoltajat, opettajat, VRK.




	7
Tietojen
säännönmukaiset luovutukset
	
PrimustoAD päivittää opiskelijoiden Wilma-tunnukset kerran vuorokaudessa.

Tiedot päivittyvät kerran vuorokaudessa Koski-järjestelmään.

	8
Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle
	
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

	9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet
		Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto) lukittuina arkistossa.

Oppilasasioita kirjataan opettajien ja oppilashuoltoon liittyvien tahojen omiin tietovarastoihin, joiden käytön valvonnasta vastaavat kukin viranhaltija henkilökohtaisesti.

Virallisia asiakirjoja käsitellään kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Käsittelyn päätyttyä paperisina olevat alkuperäiset asiakirjat (kirjeet, pöytäkirjat, asiakorttitulosteet, sopimukset) arkistoidaan arkistotiloihin ja säilytetään arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti tietyn määräajan. Säilytysajan umpeuduttua asiakirjat tuhotaan silppuamalla. 



	Tietojärjestelmän aineisto 
Oppilashallintajärjestelmä on ainoastaan kunnan sisäisessä käytössä ja sitä käytetään kunnan verkkoympäristössä. Palvelimet sijaitsevat Saita Oy:n tiloissa, jonne 
on pääsy vain rajoitetulla tietohallinnon henkilöstöllä. Käyttäjälle annetaan 
käyttöoikeus järjestelmään käyttäjän hoitamien tehtävien perusteella. Käyttöoikeudet perustuvat rajattuihin käyttäjäryhmiin ja järjestelmän käyttö edellyttää kirjautumista henkilökohtaisilla tunnuksilla sekä kunnan lähiverkkoon että järjestelmään. Käyttäjän käyttöoikeudet poistetaan tämän siirtyessä pois tehtävistä, joita varten käyttöoikeus on myönnetty. 





	10
Oikeus tietojen tarkastamiseen ja oikaisemiseen
	Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa, mitä häntä koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastus- tai oikaisupyyntö voidaan myös tehdä toimittamalla pyyntö tietosuojavastaavalle.
Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, että häntä koskevia henkilötietoja käsitellään tai että niitä ei käsitellä. Jos näitä tietoja käsitellään, on rekisteröidyllä oikeus saada itseään koskevat tiedot nähdäkseen. Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä itseään koskevat tiedot koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtää järjestelmästä toiseen

	11
Oikeus tietojen poistamiseen
	Rekisteröidyllä on oikeus saada häntä koskevat henkilötiedot poistettua ilman aiheetonta viivytystä edellyttäen, että
· henkilötietoja ei enää tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerättiin tai joita varten niitä muutoin käsiteltiin;
· rekisteröity peruuttaa suostumuksen, johon käsittely on perustunut, eikä käsittelyyn ole muuta laillista perustetta;
· henkilötietoja on käsitelty lainvastaisesti; tai 
· henkilötiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsäädäntöön perustuvan lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi.


	13
Oikeus peruuttaa suostumus
	Rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa käsittelyyn antamansa suostumus milloin tahansa tämän vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tätä suoritetun käsittelyn lainmukaisuuteen.


	14
Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen
	Rekisteröidyllä on oikeus saada häntä koskevat henkilötiedot, jotka hän on toimittanut rekisterinpitäjälle, jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitäjälle.

	15
Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle
	Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle jos rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan soveltuvaa tietosuojasääntelyä.

	16 Ilmoitusvelvoite henkilötietojen tietoturvaloukkauksesta
	Rekisterinpitäjän on ilmoitettava henkilötietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennäköisiä haittavaikutuksia rekisteröidylle, on rekisterinpitäjän ilmoitettava tapahtuneesta myös rekisteröidylle.
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