LUUMAEN KUNTA

Asiakirjajulkisuuskuvaus

ASIAKIRJAJULKISUUSKUVAUS

Luumaéen kunta tiedonhallintayksikkona yllépitaé tiedonhallintalain (906/2019) § 28 mukaista
kuvausta kunnan hallinnoimista tietovarannoista ja tietojédrjestelmisté toteuttaakseen
julkisuusperiaatteen. Kuvaus on tarkoitettu avustamaan kuntalaisia tekeméén kohdennettuja
tietopyyntdjd kunnan asiakirjoista. Asiakirjajulkisuuskuvausta péivitetdéin, jos kunnan toiminnassa
tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat tietovarantoihin tai tietojérjestelmiin.

TIETOVARANNOT JA TIETOJARJESTELMAT

Kunnan tehtivien hoitamisessa kdytetddn useita tietojirjestelmid ja niiden késittelema tieto on
sdhkoisessd muodossa. Paperimuodossa oleva tieto tallennetaan kunnan arkistoon. Suuri osa
tiedosta sijaitsee keskitetysti palvelimilla, mutta myos kéyttdjien koneiden paikallisille levyille ja
sahkopostilaatikoihin voi olla tallentunut tietoa sdhkoisessd muodossa. Tiedon sijaintiin kiinnitetdén
huomiota ja sitd arvioidaan. Tiedon oikeellisuuden ja luotettavuuden varmistamiseksi tehdidan
tarvittavat toimenpiteet.

TIETOVARANNOT JA NIIDEN KAYTTOTARKOITUKSET
Tietovarannot ovat suurempia tietoaineiston kokonaisuuksia, joita kdsitellddn joko hyodyntiden
tietojérjestelmid tai manuaalisesti:

Elinvoima, markkinointi: Elinvoimahankkeisiin, sidosryhméyhteistydhon ja kunnan
markkinointiin liittyvé asiankésittely

Yleishallinto: Lakisadteisten tehtdvien hoitamiseen liittyvé asiankisittely ja kunnan
arkistotoimi

Henkildstohallinto: Rekrytoinnin ja palvelussuhteen aikainen asiankdsittely

Taloushallinto: Talouden suunnitteluun, seurantaan ja raportointiin seka taloushallintoon
liittyva asiankésittely

Hankinnat: Hankintojen kilpailutukseen, palvelujen ja tavaroiden hankintoihin
liittyva asiankésittely

Vaalit: Vaalien jérjestimiseen liittyva asiankésittely

Varautuminen: Valmiussuunnitteluun ja turvallisuuteen liittyva asiankasittely

Opetus: Perusopetuksen ja toisen asteen koulutuksen jérjestimiseen liittyva
asiankdsittely

Varhaiskasvatus: Varhaiskasvatuksen jirjestdmiseen liittyva asiankasittely

Kulttuuri: Kirjastotoimeen ja kulttuuritapahtumiin liittyvé asiankisittely

Vapaa-aika: Liikuntatoimeen liittyva asiankésittely

Maankéytto: Kaavoituksen ohjaukseen ja toteuttamiseen liittyvé asiankisittely

Rakentaminen: Rakennuslupapalveluihin ja rakennusvalvontaan liittyva asiankésittely

Liikenne: Kunnan kaavateiden hallinnointiin, kunnan osoitteiston hallintaan ja
yksityistieavustuksiin liittyva asiankasittely

Kiinteistohallinto: Kunnan omistamiin kiinteistdihin liittyva asiankésittely

Asuminen: Kunnan vuokra-asuntoihin liittyvéa asiankisittely

Kulunvalvonta: Sisdisten ja ulkoisten kulunvalvontatietojen hallinnointi

Kayttooikeudet: Tietojdrjestelmien kdyttdoikeuksien hallinnointi

HAKUTEKIJAT

Tietopyynnon késittelyd nopeuttaa, jos siind on annettu mahdollisimman kattavat tiedot asiakirjasta.
Hakutekijané voidaan kéayttda esimerkiksi henkilon nimed, henkil6tunnusta, asianumeroa,
paivamadra tai kiinteistotunnusta.



TIETOAINEISTOJEN SAATAVUUS AVOIMESTI TEKNISEN RAJAPINNAN AVULLA

Tietoaineistot eivit ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

ASIAREKISTERIN TAI TIETOJARJETELMAN SISALTAMIEN TIETOJEN
ANTAMISESTA PAATTAVA VIRANHALTIJA

Toimielimet pééttdvit oman toimialansa asiakirjojen antamisesta. Valtuuston asiakirjoja ja arkistoja
koskevat tietopyynnot ratkaisee hallintojohtaja.

Tietopyyntdon vastataan my0s siind tapauksessa, ettd asiakirjoja tai tietoja ei voida luovuttaa.
Vastauksessa perustellaan, miksi tietoja ei voi luovuttaa. Lisédksi kielteisessd vastauksessa on
muutoksenhakuohjaus.

YHTEYSTIEDOT TIETOJEN PYYTAMISTA VARTEN
Sdhkoinen tietopyynté:  kunta@luumaki.fi
Kirjallinen tietopyyntd: ~ Luuméen kunta/tietopyynto

Linnalantie 33
54500 TAAVETTI

Tietopyyntd ohjataan tiedonluovutuksesta paattaville toimielimelle tai viranhaltijalle.



